REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC NIE
PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 30.000 EURO

w Centrum Kultury i Turystyki w Walimiu, ul. Tadeusza Kosciuszki 2, 58-230 Walim

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2016 poz. 1870)
Ustawa z 29 stycznia 2004 r. — prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2015 poz. 2164)
Ustawa z 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. 2016 poz. 1764)
Ustawa z 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. 2017 poz. 459).

§1

Postanowienia ogdlne

Regulamin stosuje si¢ do zamowien, ktorych warto$¢ szacunkowa w ciggu roku budzetowego,
ustalona z nalezyta staranno$cia, nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci 30 tys.
euro.

Przeliczenia rownowartosci euro dokonuje si¢ wedtug sredniego kursu zlotego w stosunku do
euro okreslonego przez Prezesa Rady Ministrow w drodze rozporzadzenia na podstawie ustawy
Prawo zamowien publicznych.

§2

Progi udzielania zamowien

Zamowienia realizowane w Centrum Kultury i Turystyki w Walimiu udzielane sa na podstawie
procedur okre§lonych w niniejszym Regulaminie przy nastgpujacych progach wartosci
szacunkowej — bez podatku od towaréw i ustug (VAT):

a) od 6000 do 30000 euro — stosuje si¢ rozeznanie cenowe i procedure zaproszenia do
sktadania ofert cenowych skierowanych do minimum 3 podmiotow zajmujacych si¢
zawodowo dziatalno$cig w zakresie przedmiotu zamowienia (wykonawcow);

Przy warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej wartosci 6000 euro niniejszego Regulaminu nie
stosuje sie.

§3

Procedura udzielenia zamowienia o warto$ci od 6000 do 30000 euro

W celu wszczgcia procedury osoba albo zespdt przeprowadzajacy procedure przeprowadza
rozpoznanie cenowe w dowolnej formie: telefonicznie, przez zapoznanie si¢ z ofertami
prezentowanymi na stronach internetowych, w katalogach, folderach, itp. lub przesyta
zaproszenie do sktadania ofert cenowych do wykonawcéw. Powinno ono dotyczy¢ zapoznania
si¢ z takg iloscig ofert, aby zapewni¢ konkurencj¢ (min. 3 oferty).

Po zloZeniu ofert cenowych Zamawiajacy ocenia ztozone oferty pod wzgledem ich
merytorycznej zawartosci oraz przedstawia Dyrektorowi CKiT w Walimiu protokét z
postgpowania, w ktorym Dyrektor zatwierdza wybor wykonawcey wyrazajac tym samym zgode
na realizacj¢ zamowienia (wzor - zalgcznik nr 1).

§4

Zasady udzielenia zamo6wienia o wartosci od 6000 do 30000 euro

Pracownik CKiT przeprowadzajacy procedure:



a) zachowuje bezstronnos¢ i obiektywizm w podejmowanych czynnosciach;

b) sporzadza notatki z podejmowanych istotnych czynnosci na kazdym etapie procedury;

c) zachowuje korespondencj¢ przeprowadzong z wykonawcami.

Procedurg udzielania zamowienia o wartosci od 6000 do 30000 euro moze rozpoczynac
zaakceptowany przez zamawiajacego protokot z konieczno$ci wykonania dostawy, remontu lub
ushugi, a nastepnie sporzadzenie zamowienia lub zlecenia i umowy.

W zaleznosci od rodzaju zamowienia na dokumentacj¢ zadania mogg sktadac sie:

- plany zadania,

- projekty,

- rysunki,

- kosztorysy,

- dokumenty umozliwiajgce oszacowanie warto$ci zamdwienia,

- przedmiar robot,

- 0golne warunki umowy, wzory umow.

Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamowienia ustala sie:

a) w postgpowaniu o roboty budowlane wg kosztorysu budowlanego,

b) w postgpowaniu dotyczacym dostaw lub ustug poprzez:

- odniesienie si¢ do ceny dostawy czy ustugi §wiadczonej zamawiajacemu we wczesniejszych
zamowieniach w danym roku budzetowym lub tez,

- oparcie szacunku na podstawie takich samych lub pochodnych wydatkéw poniesionych w
budzecie w roku poprzedzajacym udzielenie zamdwienia po zwigkszeniu go o wskaznik inflacji
lub tez,

- oparcie szacunku na wysokosci wydatkow planowanych w budzecie na dane zadanie w roku
dokonywania zamo6wienia albo

- wnikliwg analiz¢ cen rynkowych przedmiotu zaméwienia.

Kryteria oceny ofert powinny uwzgledniac:

- cene oferty,

- termin wykonania,

- okres gwarancji,

- warunki ptatnosci.

Dopuszcza si¢ réwniez ocene oferenta pod wzgledem mozliwosci wykonania przezen
przedmiotu zamowienia, jako$ci i terminowosci dotychczas $wiadczonych robdt budowlanych,
ustug lub dostaw, a szczegolnie ich nalezytego wykonania. Rozpoznanie rynku moze by¢
przeprowadzone telefonicznie lub pisemnie.

Jezeli nie mozna obliczy¢ wartosci zamowienia na podstawie obowigzujacych katalogow i
cennikow, mozliwa jest kalkulacja indywidualna.

Zamoéwienia mozna udziela¢ rowniez :

a) zgodnie z art. 67.1 pkt.l1 ustawy PZP w trybie ,,z wolnej r¢ki”, kiedy dostawy,
ustugi lub roboty budowlane moga by¢ swiadczone tylko przez jednego
wykonawce. W szczegdlnosci chodzi o zamowienia, ktorych przedmiotem sg dostawy
wody za pomocg sieci wodociggowej, odprowadzanie Sciekéw do sieci kanalizacyjnej,
dostawy ciepta w sieci cieplowniczej, ustugi przesytowe lub dystrybucyjne energii
elektrycznej;

b) zgodnie z art. 67.1 pkt.3 ustawy PZP w trybie ,,z wolnej reki”, kiedy ze wzgledu
na wyjatkowa sytuacje nie wynikajacg z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego,
ktorych nie mogl przewidzie¢ wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia,
a nie mozna zachowa¢ terminéw okre§lonych dla innych trybow udzielania
zamowienia. Nalezy przyja¢, ze natychmiastowe wykonanie zamoéwienia oznacza
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koniecznos$¢ jego realizacji ,,szybciej niz pilne”. Dotyczy to m.in. konieczno$¢
reagowania w sytuacjach wystgpienia awarii, szkody w majatku zamawiajacego
spowodowanej sita wyzsza, zadania o specjalistycznym charakterze, wystepowania
jednego wykonawcy zapewniajacego realizacje zamowienia.

8. W sytuacji, gdy udzielenie zmowienia od dostawcy lub wykonawcy wywotuje uzasadnione
watpliwosci zamawiajacy obowigzany jest zwrocic si¢ z zapytaniem do innego wykonawcy lub
dostawcy.

9. W przypadku wszystkich zamdwien na roboty budowlane i projektowe zawiera si¢ umowy w
formie pisemnej.

§5

Nadzorowanie zamoéwien

1. Nadzoér nad realizacjg zamowienia sprawuje Dyrektor CKiT w Walimiu.

2. Pracownik CKiT realizujacy zamoéwienie odpowiada za nalezyty opis przedmiotu zaméwienia.

3. Obowigzkiem pracownika realizujagcego zamowienie jest bezstronne oraz staranne
przygotowanie postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego i sporzadzenie protokotu z
przeprowadzonego postepowania (wzor - zatgcznik nr 1) podajac uzasadnienie o wyborze
najkorzystniejszej oferty.

4. Pracownik przystepuje do realizacji zamowienia po zatwierdzeniu go do realizacji przez
Dyrektora CKiT w Walimiu na protokole z przeprowadzonego postgpowania.

5. Wyznaczony pracownik jest zobowigzany do prowadzenia Rejestru zaméwien publicznych,
ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty netto od 6000 do
30000 euro (wzor - zatacznik nr 2).

§6

Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy Prawo
Zamowien Publicznych.



Zatacznik nr 1

do regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
roéwnowartosci kwoty 30000 euro

Protokd} z przeprowadzonego postepowania o udzielenia zamowienia publicznego, o wartoSci
netto od 6000 do 30000 euro

1. Nazwa Zamawiajacego:
Centrum Kultury i Turystyki w Walimiu
ul. Tadeusza Kosciuszki 2
58-320 Walim
NIP 886-288-27-98 REGON 020659930

VA 72 7204 [0 XA 1<) 0§ - AT

3. Wskazanie wykonawcdow, z ktérymi dokonano rozpoznania cenowego:

Lp. Nazwa i adres oferenta Inne kryteria Oferta cenowa netto/brutto

1.
2.
3.

7. Opis Wyboru najKorzystniejSzej OFEITY: .......vcvoieii i

Na tym protokoét zakonczono i podpisano.
Podpis/y osoby/oséb przeprowadzajacych procedurg:

Zatwierdzam do realizacji:

(data i podpis Dyrektora)



Zatacznik nr 2

do regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
roéwnowartosci kwoty 30000 euro

Rejestr zamowien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych

réwnowartosci kwoty netto od 6000 do 30000 euro

Lp.

Numer
zamOwienia

Przedmiot
zaméOwienia

Data
zawarcia
umowy /
zlozenia

zamowienia

Data
zakonczenia
realizacji
zamoOwienia

Cenna
netto

Cena
brutto

Uwagi




